
НЕГОСУДАРС ТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ
УЧРЕЖДЕНИЕ ОРГАНИЗАЦИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ
(PОССИЙСКДЯ АКАДЕМИЯ АДВОКАТУРЫ И НОТАРИАТА>

(ПРИНЯТо)

А.М. Мамедова

(И.О. Фамилия сryдента)

4_1_" 0+ zo 2Ьг.

рАБочиЙ грАФик (плАн) провЕдЕниrl прАктики

Общие сведения

Планируемые работы

ФИО обучающегося Мамедова Айсель Мардан кызы
Курс 1

Форма обучения очная
Направление подготовки / специальность /
профессия 40.03.0 1. <Юриспруденция)

Наименование структурного
подрiвделения (кафедра / отделение)

Кафедра <Адвокатуры и уголовно-правовых
дисциплин)

Группа l 1-о
Вид практики учебная
Способ проведения практики стационарная
Форма проведения практики очная

Место прохождения практики Лефортовский районный суд, г. Москва,
Андроньевская пл., д.5/9

Период прохождения практики с <<29>> июня2023 г.
по <13> июля2O2З г.

Реквизиты договора о прохождении
практики (при проведении практики в
профильной организации)

N9

пlп
наименование этапа
(периода) практики Вид работ

Срок прохождения
этапа (периода)

практики

Форма
отчётности

1 ознакомление с
организационной
структурой, функциями
организации

составление плана-
графика,
согласование
совместного плана -
графика, получение
индивидуального
задания.

29.06.202з-
30.06.2023

План-график,
совместный
план-график,
индивидуально
е задание

2 Изучение
соответствующей
нормативной правовой
основы деятельности
организации

Прохождение
практики

0з.07,2023-
05.07.202з

,Щневник
практики



2 Изучение соответствующей
нормативной правовой основы
деятельности организации

Прохождение
практики

0з,07.202з-
05.07.202з

,Щневник
практики

з Выполнение отдельных видов
юридической работы под
контролем руководителя
практики от организации

заполнение
дневника
практики,
составление
отчета,
получение х-ки.
Защита практики
на кафедре.

06.07.202з-
07.07.202з

Щневник
практики, отчет,
отзыв, х-ка

4 Подготовка и участие в
судебных заседаниях

0.07.202з-
1.07,2023

5 Присутствовать при
осуществлении рiвличного
рода юридических процедчD

2.07.202з-
з.07.202з

Рабочий график (план) составил:

руководитель практики от образовательной организации
Зав. Кафедрой, д.ю.н.,
профессор

(\,ч, cTeIleHb_ \,ч звание. дtl;tжllость) (подпись)

Г.Б. Мирзоев к29>июня 202З г.

(И О, Фалrилия) (дата)

tдtоU Acopopr,,,o6,"lp-
trпйоиноrо U{o.q о,{ЧоОк8ь1
l (уч, с]епень_ уч зваЁие, дол}t(ность)

С рабочим графиком (пл
Обучающийся

Согласовано (при проведении практики в ьной организации):
руководитель практики от проф

ф
(подпись)

А.М. Мамедова

(И О Фапrи.rия)

H,Bu 48, D+ 20 23 г,
(лата)

u,|8 , 0+ 20 2з г.
(лата)



нЕГоСУДАРСТВЕнноЕоБРАЗоВАТЕЛъНоЕ
УЧРЕЖДЕНИЕ ОРГДНИЗДЦИЯ ВЫС ШЕГО ОБРДЗОВДНI4Я
,еоссййскдя дкддЕмия ддвокдтуры и нотдридтд)

кПРИНЯТо>

А.М, Мамедова

(соГЛАСоВАнно)

Г.Б. Мирзоев
(И.О. Фамилия руководитель(И.О. Фамилия стулента)

практики)

u ./d ,, 0+ 20L3 г. 20

СОВМЕСТНЫЙ РАБОЧИЙ ГРАФИК (ПЛАН)
ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ

Общие сведения

ФИО обучающегося Мамедова Айсель Мардан кызы

Курс 1

лR очная

40.03.0 l . <Юриспруденция)Нчпрuuпarие подготовки / специальность /

гтппlьессия

Наименование структурного
подDазделения (кафедра / отдqл_9цдФ

Группа 1 1-о

Вид практики учебная
с,|,а l 1r,to i{t,l рttilяСпособ проведения практики

Форма проведения практики очная

Место прохождения практики

с к29> июня2O2З г,

по <13>> июля2O2З r.Период прохождения практики

Реквизиты договора о прохождении
практики (при проведении практики в

ппофильной опганизации)

Планируемые работы

Срок прохождения
этапа (периода)Наименование этапа (периода)

практики
План-график,
совместный
план-график,
индивидуальное
задание

29.06.202з-
30.06.2023

составление
плана-графика,
согласование
совместного
плана -графика,
получение
индивидуального

ознакомление с

организационной струкryрой,

функциями организации

(--))



з Выполнение отдельных
видов юридической
работы под контролем
руководителя практики от
организации

Заполнение дневника
практики,
составление отчета,
получение х-ки.
Защита практики на
кафедре.

06.07.202з-
07.07.202з

.Щневник
практики,
отчет, отзыв, х-
ка

4 Подготовка и участие в
судебных заседаниrIх

l0.07.202з-
l1.07.202з

5 Присутствовать при
осуществлении
различного __ рода
юридических процедур

12.07.202з-
|з.07.202з

Рабочий график (план) составил:

руководитель практики от образовательной организации
Зав. Кафедрой, д.ю.н.,
профессор

()ч степсIlь. \Il ]вание. доjlжность)

kgr,П Аеq>рmоВokо"-ё

(},ч степень. )ч доjlItность)

Согласовано (при проведении практики в профильной организации):
руководитель практики от профильной

Г.Б. Мирзоев <29>июня 202З г,

(И О Фаrrилия) (лата)

<-t8 >> 0Т 20 zзг.

.М. Мамедова
,r'|{ ,, 07 20 2З г.

(И О Фаrrи_лrrя)

(лолпись)

I

( пол пись )

С рабочим графиком (пЙаном)
обучающийся



(СоГлАСоВАнно)
зав. кафедрой
Г.Б.Мирзоев

(И.О. Фамилия стулента)
практики)

(И.О. Фаrr,r илия руководитель

<29> июня 202З г.

НЕГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ
УЧРЕЖДЕНИЕ ОРГАНИЗАЦИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ
(PОССИИСКАЯ АКАДЕМИЯ АДВОКАТУРЫ И НОТАРИАТА>

(ПРИнЯТо)

А.М. Мамедова

u 48 " О+ 202Э г.

Отделение Кафедра <<Адвокаryры и уголовно-правовых дисциплин)
Направление подготовки 40.03.0l. Юриспруденция

(код и наименование)

ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ
на учебную. практику

(вид практики)

Для _ Мамедовой Айсель Мардан кызы
(Ф.И.О, студента)

Сryдентки _1 курса, группа М 1 1-О
Место прохождения практики: Лефортовский районный суд, г. Москва,
Андроньевская пл., д.5/9.

Период прохождения практики с <<29>> июня 202З г.
по <13> июля2O2З г.

щель прохождения практики: закрепление и углубление полученных умений и
навыков путем изучения работы Лефортовского районного суда г. Москва.

Задачи практики:
а) ознакомиться с:
П струкryрой сула и организацией его работы;
П функциями структурных подразделений суда;
П организацией документооборота;
п основными нормативными правовыми актами, регулирующими деятельность
судов;

П должностными обязанностями работников суда;
б) изучить:
П исковое производство;
П приказное производство;
J упрощённое производство;

П заочное производство (в судах общей юрисдикции);



П особое lrроизводство (в судах общей юрисдикции);
П производство в арбитражном суде по делам, возникающим из админи-
стративных и иных публичных правоотношений;
П ПРОизвоДство в арбитражном суде по отдельным категориям дел (о несостоя-
ТелЬности, по корпоративным спорам, по содействию исполнению решений
третейских судов и др.);
П производство в суде апелляционной инстанции;
П производство в суде кассационной инстанции;
П пересмотр актов,,вступивших в законную силу в порядке надзора;
П пересмотр актов, вступивших в законную силу по новым или по вновь
откры вшимся обстоятельствам.
Вопросы, подлежащие изучению:
присутсТвовать В судебных заседаниях и самостоятельно вести протокол
СУДебНОго ЗасеДания (в учебно-практических целях совместно с секретарем
судебного заседания);
П подготовить проекты судебных извещений;
П подготовить необходимые документы (дело) к предварительному судебному
заседанию;
П подготовить проекты судебных актов;
П ПРиСУтстВовать при приеме граждан судьей и выполнять отдельные его
поручениЯ (выписыватЬ повесткИ, распискИ В получениИ копий судебных
постановлений и т.п.);

П готовить дела для передачи в архив.
Ожидаемые результаты практики:
- получение знаний, умений и навыков.

Руководители практики:
От Академии Г.Б. Мирзоев

(Ф.и.о)
Зав. кафедрой

(должность)

От профильной организации ЬГчzуо8цz_ h"Ь,

Рассмотрено

(протокол от <

Руководитель практики

Задание
г.

Иоо" /req>op^oBekщ-o

!ъОЬннаю Цео, l. Ное.€^,
' (оолжно'сть)

кафедры

(Ф.и.о)

принято к исполнению

,; ч.

л'm

}J
.i"39

(_)) 20



I
отзыв

РУКОВОДИТЕЛЯ ПРАКТИКИ
о работе студента в период прохождения практики

(HaBbtku, акmuвносmь, duсцuплuна, помоulь орzанлlзацuu, качесmво u dосmаmочносmь собранноео.маmерuала dltя
ОmЧеmа u выполненньtх рабоm, поощренurl u m,п. Варuанmы оценкu за пракmш9): <(оmлuчноD, кхороuло>,

куd овлеmв орumельно >, < н еуd овлеmв орumельн о s)

Студент Мамедова Айсель Мардан кызы
(Ф.и.о.)

IIроходила учебную практику в период с <<29>> июня 202З г.
(вид практики)

по (13> июля 202Зr... в Лефортовском районном суде, г. Москва, Андроньевская
пл., д.5l9.

в качестве ПРАКТИКАНТА
(лолжность)

За время прохождения практики _ Мамедова А.М.
(Ф.И.О. стулента)

Поручалось решение следующих задач:
- изучить структуру Лефортовского районного суда;
- проанализировать правовую основу ее деятельности;
- оЗнакомиться с организациеЙ работы и р€tзличными видами юридическоЙ
деятельности Лефортовского районного суда;
- иЗУчить должностные обязанности специЕLпистов юридического профиля;
- оЗнакомиться со структуроЙ юридического документооборота Лефортовского
районного суда.

Результаты работы Мамедовой А.М. состоят в следующем: изучены основные
законодательные и нормативные документы и материzLпы, реryлирующие
СТРУктУрУ и деятельность Лефортовского раЙонного суда г. Москвы, получены
первичные профессионапьные умения и навыки.

Индивидуальное задание выполнено, материirп собран полностью.
Во время практики проявила аебя как доброжелательный, тактичный и
исполнительныЙ работник. Ответственно относилась к поручениям и заданиям,
Выrrолняла их вовремя, грамотно и полностью. Неукоснительно соблюдала
правила внутреннего распорядка, не нарушала трудовую дисциплину. Была
ВНИМаТелЬна и аккуратно при работе с документами. ЗамечаниЙ к её работе не
имеется.

Считаю, что прохождение практики студенткой Мамедовой А.М. заслуживает
оценки отлично
(<<отлично>>, (хорошо)), (удовлетворительно)), (неудовлетворительно>)

Ьоа
(Ф.И.О. должностi

9d

u4t " 0+ z0 LЬr.

практики от зачии) z,

it cuo.,



НЕГОСУДАРС ТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ
).ЧРЕЖДЕНИЕ ОРГАНИЗАЦИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ
(РО С С ИЙСКДЯ АКАДЕ МVýIАДВ ОКАТУРЫ И НО ТАРИАТА>

1. днЕвник по прАктикЕ
Мамедова1. Фамилия

2.Имя Айсель 3. отчество Мардан кызы

4. Курс 1 5. Проiрамма бакалавриата: 40.03.01. Юриспруденция

6. Вид практики - учебная

7. Количество часов iЗЕТ

8. Руководитель практики от Академии - Г.Б. Мирзоев, зав. кафедрой

9. Отметка о сдаче зачета (( 20_г
(подпись)

2. ПРОХОЖДЕНИЕ ПРАКТИКИ

место прохождения практики: Лефортовский районный суд, г. Москва,
Андроньевская пл., д.5/9.

Период прохождения практики с <<29>> июня2O2З г:
по <13> июля2O2З r.

Руководитель практики от предприятия:

(Ф.И.О., должность)



3. СВЕДЕНИЯ О ВЫПОЛНЕННОЙ РАБОТЕ

,Щата
выполнения

работы

Сведения о выполненной работе, формах,
занятий, приобретённых умениях и навыках

Замечания руководителя
практики

1 2 з
29.06.202з Ознакомление с орган изационной структурой;

29.06.202з Составление плана-графика, согласование
совместного пла на-графика;

29.06.202з Получёl ие индивидуального зада н ия.

з0.06.202з Ознакомление с функ циями организации;

з0.06.202з Изучение порядка учета и хранения судебных
дел, работа в архиве;

з0.06.202з Изучала порядок соста вления документов
правового характера.

0з.07.2023 Изучен ие соответствующей нормативной
правовой основы деятельности организации;

0з.07 .202з Изучение законов и нормативно правовых
а ктов, регули рующих деятельность областного
суда;

0з.07.202з Изучение порядка учета и хранения судебных
дел, работа в архиве.

04,07.202з Выполнение отдельных видов юридической
работы под контролем руководителя практики
от организации;

04.07.202з Работа в архиве.

05.07 ,202з Осуществляла помощь сотруднику канцелярии;

05.07.202з Присутствовать при осуществлении различного
рода юридических процедур;

05,07.202з Освоение делопроизводства, в том числе и

архивного.

06.07.202з П рисутствовать при осуществлен ии разл ич ного
рода юридических процедур;

06,07.202з Изучение порядка учета и хранения судебных
дел, работа в архиве;

06.07,202з Освоение делопроизводства, в том числе и

архивного.

|0.07.202з Присутствовать при осуществлен и и разл ич ного
рода юридических процедур;

|0.07.202з Присутствовал при приеме граждан;

I0.07.202з Подготовка и участие в судебньlх заседаниях;



|0.07.202з Присутствие на гражданском процессе.

11.07 ,202з Присутствовать при осуществлении различного

||.07 .202з Присутствовал при приеме граждан;

11.07 .202з Изучение делопроизводства в отделе
обеспечения судопроизводства и контроля по
головным и гражданским делам.

t2.07.202з Работа с помощником судьи по отправке
..i ч
и и заказнои почте;

12.07.202з Присутствовать при осуществлении различного

|2.07.202з Присутствовал при приеме граждан;

12,07.202з Присутствие на гражданском и уголовном

12.07.202з Регистрация и отправка исходящей

lз,07.202з Присутствовал при приеме граждан;

|з.07 .202з Оформление отчета по итогам прохождения

|з.07 .202з Регистрация и отправка исходящей

}1.,:
,5,1.



1. ОТЧЕТ О ПРОХОЖДЕНИИПРАКТИКИ

Я, Мамедова Айсель Мардан кызы, проходила учебную практику в
ЛефОртовском районном суде г Москвы по направлению от своего учебного
заведения <<Российская Академия Адвокаryры и Нотариата>. ,Щанный сУд
рассматривает все уголовные, гражданские и административные дела в качестве
СУДа ПеРвоЙ иНстанции, за искJIючением дел, отнесенных федера_гrьными
законами к подсудности других судов (ст. 31 УПК РФ; ст. 2З,25, 26 и 27 ГПК
РФ; СТ. |7.|, |8,20 и 21 КАС РФ). Лефортовский районный суд рассматривает
апелляционные жалобы, представления на решения мировых судей,
действующих на территории соответствующего судебного района.

Щелью прохождения практики было закрепление и углубление
полученных умений и навыков путем изучения работы
районного суда г. Москва. Передо мной было поставлено .

Лефортовского

основные из них - изучение структуры Лефортовского районного суда; анализ
правовой основы ее деятельности; ознакомление с организацией работы и
РaЗличными видами юридической деятельности Лефортовского районного суда;
ИЗУЧеНИе Должностных обязанностеЙ специ€tлистов юридического профиля, а
также ознакомление со струкryрой юридического документооборота
Лефортовского районного суда.

В ходе практики я познакомилась с организацией работы и

рЕLзличными видами юридической практики, изучала должностные обязанности
СУДЬИ, поМощника судьи и секретаря судьи. Также работала с архивными
документами, изучzrла описи дел, содержание и постановления, а также
протоколы судебных заседаний. В самом аппарате суда я была слушателем
судебных заседаний как по гражданским, так и по уголовным делам, работала с
исходящей корреспонденцией, выполняла поручения и задания руководителя
практики от суда.

За время прохождения своей учебной практики я получила первичные
профессионЕtльные умения и навыки, нау чилась использовать рчвличные методы
и способы сбора, анализа и обработки информации. Также познакомилась с
организацией деятельности аппарата Лефортовского районного суда, изучила
основные законодательные и нормативные документы и матери€lлы, которые
реryлируют структуру и деятельность суда.

Сryлент

несколько задач,

l ' i t+l;ееп" ,/.tанаи рччР
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ХАРАКТЕРИСТИКА

В период с 29
кызы проходила
г. Москвы.

июня 2023г. по 13 июля
учебную праIiтику в

2023г. Мамедова Айсель Мардан
районном судеЛефортовском

За время прохождения практики Мамедова А.М. ознакомилась с
делошроизводством суда, работоЙ секретаря судебного заседания и работоЙ
помощника судьи при рассмотрении гражданских, уголовных дел и дел об
административных правонарушениях, присутствовала в судебных
заседаниях, знакомилась с документами, предоставляемыми сторонами, и
решениями суда, составляла проекты протоколов судебных заседаний. Также
ознакомилась с работой помощника федерального судьи и секретаря
судебного заседаниrI, проявляла большоЙ интерес к работе судъи и аппарата
суда.

Мамедова А.М. ознакомилась с работой общественной приемной суда,
архива, отправкой сулебной корреспонденции.

За период прохождения практики Мамедова А.М. проявила себя с
положительноЙ стороны, соблюдала дисциплину, прояRляла инициативу,
добросовестно и аккуратно выполнlIла порученную еЙ работу, умело
применяла теоретическую подготовку, полученную в процессе обучения.

По характеру коммуникабельная, целеустремленная, быстро обучаемая,
ответственная, пунктуutльная.

По итогам практики зарекомендов€lJIа себя с положительной стороны,
заслуживает оценки отлично.

Судья
Лефортовского районного
суда г. Москвы Н.В. Войцехович


